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Moodle操作教學目錄
 登入Moodle

 基本功能教學
1. 修改設定：修改課程名稱
2. 成員：觀看修課成員、增加/剔除成員
3. 成績：觀看修課成員所有作業成績
4. 編輯帳戶資料
5. 切換角色

 編輯教學資源
1. 修改標題文字
2. 調整資源順序
3. 調整資源排列方式
4. 隱藏教學資源

5. 複製教學資源
6. 刪除教學資源
7. 增加新的教學資源
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Moodle模板使用教學目錄
 Moodle模板使用說明

一般公告區

1. 公告
2. 課程提問區
3. 期中/末問卷

調查
4. 同步教學線上

會議室建置說
明

課程說明區

1. 老師自我介紹
2. 課程說明

(授課大綱)
3. 學生自我介紹

各周教學區

1. 上課PPT
2. 課程影片區
3. 各周(主題)討論

區
4. 作業上傳區
5. 測驗
6. 補充教材
7. 學生作品觀摩區
8. 同步教學課程內

容整理

常用工作區

1. 工作坊
2. 票選
3. 五種討論區
4. 詞彙表
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登入Moodle

Step1：進入臺南大學Moodle首頁後，點選「登入」

http://140.133.1.104/moodle/
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登入Moodle

Step2：輸入帳號與密碼→「登入」
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登入Moodle

Step3：登入後，初始介面為英文版，點選English→正體中文，便
可變換為中文介面

6



基本功能教學
• 選擇要編輯的課程
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基本功能教學：修改設定
Step1：課程首頁→   →修改設定
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基本功能教學：修改設定
Step2：設定課程的全名、簡稱

-課程全名會顯示在課程頁面頂端和課程清單中；
-課程簡稱則會顯示在導覽列、課程郵件訊息的主旨
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基本功能教學：修改設定
Step2：設定課程的全名、簡稱

-課程全名會顯示在課程頁面頂端和課程清單中；
-課程簡稱則會顯示在導覽列、課程郵件訊息的主旨
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例如：



基本功能教學：修改設定
Step3：設定課程格式→隱藏的單元：隱藏的單元是完全看不到的

隱藏單元時，學生看得到單元標
題，但看不到裡面的內容

隱藏單元時，單元標題與內容都看不到
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基本功能教學：修改設定
Step4：設定檔案上傳容量：檔案與上傳→選擇最大容量

預設為200MB，可視
需求調整容量大小
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基本功能教學：修改設定
Step5：基本功能都設定完後，點選「儲存並顯示」
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基本功能教學：成員
說明：觀看修課成員、增加/剔除成員
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基本功能教學：成員
Step1：課程首頁→成員
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基本功能教學：成員
Step2：可觀看課程成員資料，或是加入用戶：加入用戶到此課程
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基本功能教學：成員
Step3：輸入學生的學號→分配角色→加入用戶到此課程

(學生學號)
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基本功能教學：成員
Step4：加入用戶後，若想變更角色，點選 即可變更
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基本功能教學：成績
說明：觀看所有學生、各個作業的成績
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基本功能教學：成績
Step1：課程首頁→成績
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基本功能教學：成績
Step2：進行成績設定、觀看學生成績
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基本功能教學：編輯帳戶資料
Step1：課程首頁→老師頭像旁的向下按鈕→簡歷
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基本功能教學：編輯帳戶資料
Step2： →編輯個人資料
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基本功能教學：編輯帳戶資料
Step3：設定名字、電子信箱、電子信箱的顯示方式(設定哪些人可

以看到此電子信箱資訊)
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基本功能教學：編輯帳戶資料
Step4：增加/更換大頭照：直接將圖片從資料夾拖曳到下方紅框處

25



基本功能教學：編輯帳戶資料
Step5：不再編輯後，點選「更新個人資料」
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基本功能教學：編輯帳戶資料
Step6：可以更改密碼
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基本功能教學：編輯帳戶資料
Step7：設定偏愛的語言
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基本功能教學：編輯帳戶資料
Step8：若想進行其他偏好設定，也可在此頁面中進入設定
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基本功能教學：切換角色
Step1：編輯完課程內容後，可以預覽學生觀看到的畫面：課程首頁

→老師頭像旁的向下按鈕→變換角色為…
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基本功能教學：切換角色
Step2：選擇要變換的角色：學生

31



基本功能教學：切換角色
Step3：不再瀏覽後，點選「學生」→返回我的正常角色
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編輯教學資源
• 課程首頁→    →啟動編輯模式
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編輯教學資源：修改標題文字
Step1：在欲修改標題文字的位置上，點選
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編輯教學資源：修改標題文字
Step2：輸入文字後，點選Enter鍵，即完成
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編輯教學資源：調整資源順序
Step：在欲調整的資源旁，點選 圖示不放，移動至想要的位置後

在放開
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編輯教學資源：調整資源排列方式
說明：為方便區分主內容與次內容，而將次內容向右縮排呈現
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編輯教學資源：調整資源排列方式
Step1：在欲縮排的資源旁，點選「編修」→右移，即完成
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編輯教學資源：調整資源排列方式
Step2：若想要再往右移，或是想移回左邊，同樣點選「編修」

→右移/左移，即完成
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編輯教學資源：隱藏教學資源
說明：部分教學資源若暫時不想讓學生觀看，可使用隱藏功能，讓學

生無法看到，日後若想給學生瀏覽，再設定為顯示即可

教師編輯畫面 學生瀏覽畫面
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編輯教學資源：隱藏教學資源
Step1：在欲隱藏的資源旁，點選「編修」→隱藏，即完成
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編輯教學資源：隱藏教學資源
Step2：若想設定為顯示，則同樣點選「編修」→顯示，即完成
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編輯教學資源：複製教學資源
Step：在欲複製的資源旁，點選「編修」→複製，即完成
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編輯教學資源：刪除教學資源
Step：在欲刪除的資源旁，點選「編修」→刪除，即完成
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編輯教學資源：增加新的教學資源
說明：目前本moodle課程模板提供以下教學資源(紅框區)，如想增加

其他資源請點選「新增活動或資源」
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編輯教學資源：增加新的教學資源
Step1：在欲新增資源的區域中，點選「新增活動或資源」
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編輯教學資源：增加新的教學資源
Step2：選擇要加入的資源→新增
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編輯教學資源：增加新的教學資源
Step3：進行相關編輯與設定→儲存並返回課程→完成
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Moodle模板使用說明
本moodle課程模板依據認證指標來設計版面內容，共分四區域：
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課程說明區

一般公告區



Moodle模板使用說明
本moodle課程模板依據認證指標來設計版面內容，共分四區域：

各周教學區：
每一週的教學資源都相同，
供教師依課程內容進行編
輯與相關設定
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Moodle模板使用說明
本moodle課程模板依據認證指標來設計版面內容，共分四區域：
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各周教學區：
請調整各周的標題名稱、
並顯示上課方式為面授or
同步or非同步



Moodle模板使用說明
本moodle課程模板依據認證指標來設計版面內容，共分四區域：

各周教學區：
此區中的所有資源名稱請
依照需求重新命名
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Moodle模板使用說明
本moodle課程模板依據認證指標來設計版面內容，共分四區域：

常用工作區：
提供各種可能會使用到的資
源供教師依據教學內容選擇
是否要使用。
目前此區域設定為隱藏，學
生將看不到此區域的內容，
只有教師可觀看、編輯、拖
曳想要的資源到教學周次中。
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一般公告區：公告
說明：公告區 vs.遠距課程認證指標
「7-4 教師充分利用線上公告欄公布科目進度與即時訊息」
「7-5 教師對班級實施師生面對面的科目檢討會議，並將會議紀錄置於課程線上公

布欄」
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一般公告區：公告
新增公告內容：
Step1：課程首頁→公告
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一般公告區：公告
新增公告內容：
Step2：點選新增一個主題→編輯欲公告的主題與訊息
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一般公告區：公告
新增公告內容：
Step3：如想上傳檔案，將文件拖曳至檔案區→貼文到討論區中
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一般公告區：公告
新增公告內容：
Step4：完成公告內容建立後，若想編輯，可點選議題
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一般公告區：公告
新增公告內容：
Step5：選擇編輯公告內容 or 刪除此公告 or 回應公告內容
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一般公告區：課程提問區
說明：課程提問區 vs.遠距課程認證指標
「4-3 教師能於課程討論區適時回應學習者的問題」
「4-5 教師實施固定的『線上辦公室時間』，供學習者線上與教師互動」
「4-6 課程提供線上學習輔導人員的服務」
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一般公告區：課程提問區
目前已增加一個提問區範例，供學生點選議題後，點選「回應」來提出
關於課程相關的問題
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一般公告區：課程提問區
編輯既有的討論議題：
Step1：課程首頁→課程提問區
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一般公告區：課程提問區
編輯既有的討論議題：
Step2：點選既有的議題標題→「編輯」
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一般公告區：課程提問區
編輯既有的討論議題：
Step3：編輯討論主旨與訊息→儲存變更
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一般公告區：課程提問區
新增討論議題：
Step1：點選「新增一個討論主題」
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一般公告區：課程提問區
新增討論議題：
Step2：編輯討論主旨與訊息→儲存變更
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一般公告區：期中/末問卷調查
說明：意見調查 vs.遠距課程認證指標
「7-2 課程在線上實施學習者對科目教材與教學活動的評鑑問卷」
「7-3 課程評鑑中顯示學習者滿意本科目的網路教學」

67



一般公告區：期中/末問卷調查
編輯問卷題目：
Step1：課程首頁→國立臺南大學遠距教學課程期中問卷調查表

※這兩個問卷調查資源設定方式相同，
因此以期中問卷調查做示範
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一般公告區：期中/末問卷調查
編輯問卷題目：
Step2：點選「編輯問題」，目前已增加了四個示範題目
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一般公告區：期中/末問卷調查
編輯問卷題目：
Step2：點選「編輯問題」，目前已增加了四個示範題目

※由於期中、期末問卷調查的題目不可更動，因此可以新增題目，不可刪除、
變更既有題目(電算中心)
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一般公告區：期中/末問卷調查
編輯問卷題目：
Step3：增加問題
3-1：「新增問題到回饋單中：選擇」→選擇題

71

※共有這些題目型式供選擇，目前以最常用的
型式─選擇題，做示範



一般公告區：期中/末問卷調查
編輯問卷題目：
Step3：增加問題
3-2：a.設定題目為「必答」、b.編輯問題、c.設定選項水平呈現、

d.設定「隱藏”未選”項目」為「是」
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一般公告區：期中/末問卷調查
編輯問卷題目：
Step3：增加問題
3-2：e.編輯選項(每一個選項佔一行)

f.儲存
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一般公告區：期中/末問卷調查
編輯問卷題目：
Step3：增加問題
3-3：完成新的題目之建立
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一般公告區：同步教學線上會議室
說明：同步教學 vs.遠距課程認證指標
「4-4 同步教學時，師生雙方均能積極參與課程主題相關的討論互動」
「5-3 學習者間以同步方式進行課程內容相關議題討論時，有適當的互動」
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一般公告區：同步教學線上會議室
線上同步教學請使用JoinNet進行，由於建立JoinNet會議室有時效性，
因此模板中無建立JoinNet資源，而是提供建置手冊供教師完成
JoinNet線上會議室之設置；且因手冊是幫助教師建立資源，因此模
板中的手冊設定為對學生隱藏。
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一般公告區：同步教學線上會議室
JoinNet資源建立方式：
Step1：在一般公告區中點選「新增活動或資源」
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一般公告區：同步教學線上會議室
JoinNet資源建立方式：
Step2：編輯教室名稱、備註、設定上線人數(最多可容納100人同時進入此會議室)、

設定開始時間(一定要晚於建立此會議室資源的時間)、進行其他設定
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9/28同步教學：線上會議室



一般公告區：同步教學線上會議室
JoinNet資源建立方式：
Step3：全部設定完後，點選「儲存並返回課程」，即完成
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一般公告區：同步教學線上會議室
JoinNet資源建立方式：
Step4：建立完後，在課程首頁點選JoinNet資源
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9/28同步教學：線上會議室



一般公告區：同步教學線上會議室
JoinNet資源建立方式：
Step5：進入後會顯示此提醒視窗，說明課程預計開始時間，以及須安裝軟體，

請依照指示安裝JoinNet後，再進行課程
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9/28同步教學：線上會議室



一般公告區：同步教學線上會議室
安裝JoinNet軟體：
Step1：點選JoinNet電腦版→下載完軟體後，進行安裝
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9/28同步教學：線上會議室



一般公告區：同步教學線上會議室
安裝JoinNet軟體：
Step2：完成安裝後，回到課程首頁，重新進入此資源後便會看到此畫面，點選

「參加課程(單機版)」後會下載launch檔，點選此檔案即會進入課程
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9/28同步教學：線上會議室



一般公告區：同步教學線上會議室
安裝JoinNet軟體：
Step3：成功進入課程
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一般公告區：同步課線上會議室
安裝JoinNet軟體：如想設定顯示在同步會議室中的自己的大頭照
Step：開始→HomeMeeting→My Picture→瀏覽照片→選擇照片→確定，即完成
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課程說明區：老師自我介紹
說明：老師自我介紹 vs.遠距課程認證指標
「4-1 課程網頁建有授課教師的介紹資訊及課業輔導電子信箱」
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課程說明區：老師自我介紹
編輯老師自我介紹文字：
Step1：課程首頁→老師自我介紹
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課程說明區：老師自我介紹
編輯課程說明文字：
Step2：點選 →修改設定
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課程說明區：老師自我介紹
編輯課程說明文字：
Step3：在一般區域可修改標題；在內容區域輸入自我介紹文字

為符合認證指標，請於此處寫下教
師的介紹資訊及課業輔導電子信箱、
研究內容連結
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課程說明區：老師自我介紹
編輯課程說明文字：
Step4：編輯完畢後，點選「儲存並返回課程」，即完成
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課程說明區：課程說明(授課大綱)

說明：課程說明 vs.遠距課程認證指標
「1-1 課程網頁適當說明課程目標、單元教學目標及學分數」
「1-3 課程網頁適當說明科目成績科的考評標準」
「1-4 課程網頁適當說明適用對象明及學前能力」
「1-5 課程網頁適當說明學生參與學習進度表中各種教學活動的方法」
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課程說明區：課程說明(授課大綱)

編輯課程說明文字：
Step1：課程首頁→課程說明(授課大綱)

92



課程說明區：課程說明(授課大綱)

編輯課程說明文字：
Step2：點選 →修改設定
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課程說明區：課程說明(授課大綱)

編輯課程說明文字：
Step3：在一般區域可修改標題；在內容區域輸入自我介紹文字

94

為符合認證指標，請於此處說明這個課程的
課程目標、學分數、課程大綱、科目成績考
評標準、適用對象、適用對象應有的先備知
識能力。
建議可直接使用此頁面顯示以上內容，或是
上傳含以上內容的syllubus檔案。



課程說明區：課程說明(授課大綱)

編輯課程說明文字：
Step4：編輯完畢後，點選「儲存並返回課程」，即完成
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課程說明區：學生自我介紹
說明：學生自我介紹 vs.遠距課程認證指標
「5-4 課程建有班級同學的自我介紹、電子信箱或個人網頁等資訊」
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課程說明區：學生自我介紹
為方便學生瀏覽所有修課學生的自我介紹文，因此此討論區的設定為
「單一簡單討論區」，學生只能點選「回應」來po文，無法新增討論
主題，回應效果如下圖紫框處所示；如想編輯說明文，請看下一張投
影片。
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課程說明區：學生自我介紹
編輯自我介紹說明文：
Step1：課程首頁→學生自我介紹
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課程說明區：學生自我介紹
編輯自我介紹說明文：
Step2：點選 →修改設定
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課程說明區：學生自我介紹
編輯自我介紹說明文：
Step3：於討論區名稱、簡介欄位中編輯資訊
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為符合認證指標，請讓學生於此討論區中留
下自我介紹文以及電子信箱



課程說明區：學生自我介紹
編輯自我介紹說明文：
Step4：如想更換討論區形式，點選「討論區型態」→選擇想要的形式
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討論區類型的說明請看「常用工作區：五種討論區」



課程說明區：學生自我介紹
編輯自我介紹說明文：
Step5：編輯完畢後，點選「儲存並返回課程」，即完成
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各周教學區：上課PPT

說明：上課PPT vs.遠距課程認證指標
「3-6 教材提供友善下載的功能」

103



各周教學區：上課PPT

在課程首頁點選「上課PPT」後，畫面會變成右圖的PDF畫面，方便學
生下載或列印上課PPT。目前的檔案為示範檔，更換檔案的方式請看下
一張投影片。
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各周教學區：上課PPT

更換上課PPT檔案：
Step1：課程首頁→「上課PPT」旁的編修→修改設定
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各周教學區：上課PPT

更換教學影片：
Step2：在名稱欄位處可修改標題文字
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各周教學區：上課PPT

更換教學影片：
Step3：點選示範檔案→選擇刪除
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各周教學區：上課PPT

更換教學影片：
Step4：開啟欲上傳的檔案(不一定是pdf檔，其他類型也可)→拖曳至下圖紫框區

→等待上傳
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各周教學區：上課PPT

更換教學影片：
Step5：編輯完畢後，點選「儲存並返回課程」，即完成
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各周教學區：課程影片區
說明：學習目標 vs.遠距課程認證指標
「2-1 教材及教學活動能涵括科目規範中課程及單元教學目標」
「2-3 教材及教學畫面顯示該主題的學習總分量與進度」
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各周教學區：課程影片區
說明：學習目標 vs.遠距課程認證指標
為符合認證指標2-1，請製作教學影片或是課程PPT
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各周教學區：課程影片區
說明：學習目標 vs.遠距課程認證指標
為符合認證指標2-3，所有教學影片或是教學PPT，其標題都請顯示出學習內容之
長度，以及預計的學習總時間，撰寫方式請參考紫框圖片

112

範例



各周教學區：課程影片區
說明：教學影片 vs.遠距課程認證指標
「3-1 教材有適當的重點提示」
「3-2 教材內容提供適當的實例以協助學生理解」
「3-5 教材符合自學性質且分量適當」
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各周教學區：課程影片區
說明：教學影片 vs.遠距課程認證指標
為符合指標3-1、3-2 ，教學影片中應包含重點提示、舉例等內容。
為符合指標3-5，建議教師將教學影片分成5分鐘左右為一小段，一個主題中會有
數小段影片並顯示各段影片之影片總長度、學習時間等，例如：

114

範例



各周教學區：課程影片區
在課程首頁區點選影片標題後，會進入下方畫面，目前的教學影片為
示範影片，變換影片的方式請看下一張投影片。
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各周教學區：課程影片區
更換教學影片：
Step1：課程首頁→「教學影片」旁的編修→修改設定
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各周教學區：課程影片區
更換教學影片：
Step2：在名稱欄位處可更改影片標題文字

117



各周教學區：課程影片區
更換教學影片：
Step3：點選既有影片→選擇刪除
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各周教學區：課程影片區
更換教學影片：
Step4：將影片拖曳至下圖紫框區
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各周教學區：課程影片區
更換教學影片：
Step5：編輯完畢後，點選「儲存並返回課程」，即完成
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各周教學區：課程影片區
目前只放了一個教學影片，若有多個影片需要放到moodle裡，請點選
影片標題旁的「編修」→複製，複製完後再更換影片檔
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各周教學區：各周(主題)討論區
說明：各周(主題)討論區 vs.遠距課程認證指標
「3-3 教材提供充分的練習或課後反思活動」
「4-2 師生在非同步教學中能針對議題積極參與討論」
「5-1 非同步教學中，學習者之間對於課程內容相關議題有充分的交互討論」
「5-2 教師於課程教學時，使用合作學習策略
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各周教學區：各周(主題)討論區
說明：各周(主題)討論區 vs.遠距課程認證指標
為符合指標3-3、4-2、5-1，請於此討論區建立一個討論主題作為課程討論或是課
後反思用，並讓學習者之間有充分的互動、討論。
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範例



各周教學區：各周(主題)討論區
說明：各周(主題)討論區 vs.遠距課程認證指標
為符合指標5-2，可建立小組討論區，讓各組成員在各自的討論區中進行討論。
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範例



各周教學區：各周(主題)討論區
建立討論主題的方式：
Step1：課程首頁→主題討論區
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各周教學區：各周(主題)討論區
建立討論主題的方式：
Step2：新增一個討論主題→編輯主旨、訊息等內容
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各周教學區：各周(主題)討論區
建立討論主題的方式：
Step3：編輯完畢後，點選「貼文到討論區中」，即完成
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各周教學區：作業上傳區
說明：作業上傳區 vs.遠距課程認證指標
「2-2 教師在單元中提供檢核學習者成就的教學活動」
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各周教學區：作業上傳區
作業繳交期限等相關設定：
Step1：課程首頁→主題作業

129



各周教學區：作業上傳區
作業繳交期限等相關設定：
Step1：編輯作業名稱與作業說明
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各周教學區：作業上傳區
作業繳交期限等相關設定：
Step2：設定開始繳交時間、規定繳交時間，如要求嚴苛也可勾選「啟用拒收作業」

並設定拒收時間、設定提醒評分時間(日期須設定在規定繳交時間之後)
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各周教學區：作業上傳區
作業繳交期限等相關設定：
Step3：設定繳交類型為純文字或提交檔案、如要求嚴苛也可勾選「啟用字數限制」

並設定字數、最多上傳檔案的數量、檔案的大小、接受的檔案類型(點選
「選擇」→選擇類型)
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各周教學區：作業上傳區
作業繳交期限等相關設定：
Step4：編輯完畢後，點選「儲存並返回課程」，即完成
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各周教學區：作業上傳區
檢視學生繳交狀況：
Step1：課程首頁→主題作業→檢視所有繳交的作業
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各周教學區：作業上傳區
檢視學生繳交狀況：
Step2：往下滑可以看到所有學生的作業繳交情況，如想一次下載所有學生上傳的

作業，點選「選擇」→「下載全部繳交的作業」
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各周教學區：測驗
說明：測驗 vs.遠距課程認證指標
「2-2 教師在單元中提供檢核學習者成就的教學活動」
「6-1 課程的學習評量配合教學目標與教材內容」
「6-2 課程網頁提供線上測驗或評量活動」
「6-3 課程的線上測驗或評量活動提供評閱結果與回饋」
「6-4 課程的作業題目協助學習者彙整教材重點並激發深層的思考與應用」
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各周教學區：測驗
設定測驗開始與結束時間：
Step1：課程首頁→主題作業→    →修改設定
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各周教學區：測驗
設定測驗開始與結束時間：
Step2：「啟用」開放測驗、關閉測驗、時間限制→設定測驗起訖時間與時間限制
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各周教學區：測驗
設定測驗開始與結束時間：
Step3：視需求設定允許作答的次數、分數回饋給予的時機
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各周教學區：測驗
設定測驗開始與結束時間：
Step4：編輯完畢後，點選「儲存並返回課程」，即完成
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各周教學區：測驗
以下列舉五個常用的測驗題型製作方式：

141

選擇題(單選/複選) 是非題 配合題

簡答題
申論題



各周教學區：測驗
製作選擇題：
Step1：課程首頁→主題作業→編輯測驗
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各周教學區：測驗
製作選擇題：
Step2：新增→增加一試題→選擇「選擇題」→新增
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各周教學區：測驗
製作選擇題：
Step3：編輯概念指標、題目、設定該題配分
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範例



各周教學區：測驗
製作選擇題：
Step4：視需求編輯學生填答完後看到的回饋、設定此題為單選或複選題、設定選

項是否為隨機排列，以及選項的標示方式
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各周教學區：測驗
製作選擇題：
Step5：編輯選項內容→在正確的選項中設定成績為100%，其他皆為「無」→可視

需求編輯每一題的回饋

146

範例

正確答案

錯誤答案



各周教學區：測驗
製作選擇題：
Step6：預設共計四個選項，如想增加選項，點選「增加3個空白選項」
Step7：編輯完後，點選「儲存更改」

147



各周教學區：測驗
製作選擇題：
Step8：成功增加一個題目後，如想調整題目內容，點選 即可進入剛剛的編

輯畫面
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各周教學區：測驗
製作選擇題：
Step9：點選 可預覽試題；點選 可刪除該題
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各周教學區：測驗
製作是非題：
Step1：新增→增加一試題→選擇「是非題」→新增
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各周教學區：測驗
製作是非題：
Step2：填寫此題的概念指標、題目內容、配分，視需求增加該題的回饋
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範例



各周教學區：測驗
製作是非題：
Step3：選擇正確答案、視需求增加兩個選項的回饋文字
Step4：編輯完後，點選「儲存更改」
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各周教學區：測驗
製作配合題：
Step1：新增→增加一試題→選擇「配合題」→新增
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各周教學區：測驗
製作配合題：
Step2：填寫此題的概念指標、題目內容、配分，視需求增加該題的回饋
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範例



各周教學區：測驗
製作配合題：
Step3：增加選項，須至少填寫兩個問題和三個答案，亦即至少須有兩個正確組合

加上一個錯誤（沒有對應內容）的選項，也可以提供三個正確組合。
如想多加選項，可點選「增加3組空白配合項目」

155

範例



各周教學區：測驗
製作配合題：
Step4：編輯完後，點選「儲存更改」
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各周教學區：測驗
製作簡答題：
Step1：新增→增加一試題→選擇「配合題」→新增
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各周教學區：測驗
製作簡答題：
Step2：填寫此題的概念指標、題目內容、配分，視需求增加該題的回饋
Step3：如填空答案為英文呈現，可設定是否要介意大小寫的問題
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範例



各周教學區：測驗
製作簡答題：
Step4-1：須提供至少一個正確答案，並設定該答案的成績為100%；如答案不止一個，

可增加答案2，並設定該答案的成績為100%，學生作答獲得的回饋如下圖
紫框圖片所示
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各周教學區：測驗
製作簡答題：
Step4-2：如有其他相似的答案，也可增加，而成績計算方式視需求調整，學生作答

獲得的回饋如下圖紫框圖片所示
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各周教學區：測驗
製作簡答題：
Step5：預設共計三個答案設定欄，如想增加答案，點選「增加3個空白答案」
Step6：編輯完後，點選「儲存更改」
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各周教學區：測驗
製作申論題：
Step1：新增→增加一試題→選擇「申論題」→新增
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各周教學區：測驗
製作申論題：
Step2：填寫此題的概念指標、題目內容、配分，視需求增加該題的回饋
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範例



各周教學區：測驗
製作申論題：
Step3-1：設定學生回答的方式
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「HTML編輯器」無紅框
中的四個按鈕

下圖為「含檔案挑選器的HTML

編輯器」的回答畫面



各周教學區：測驗
製作申論題：
Step3-2：設定學生回答的方式
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下圖為兩種純文字回答方式的回
答畫面



各周教學區：測驗
製作申論題：
Step3-3：設定學生回答的方式
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下圖為「不要線上文字」的回答
畫面，選擇此方式便需要設定為
允許加上附件



各周教學區：測驗
製作申論題：
Step3-4：可設定是否要要求學生輸入文字，如果要求學生輸入文字，但學生沒有

輸入，只有上傳附件，則學生作答時會呈現「不完整的答案」，但仍可
送出試卷，如紫框圖片的第四題所示
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各周教學區：測驗
製作申論題：
Step3-5：可設定允許學生上傳附件、上傳的數量限制、設定附件是否必須上傳，

同樣，若設定附件是必傳但學生沒有上傳，則會顯示「不完整的答案」，
但仍可送出試卷
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各周教學區：測驗
製作申論題：
Step4：可視需求填寫給評分者的訊息
Step5：編輯完後，點選「儲存更改」
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各周教學區：測驗
題目編輯完後，如到其他資源區域中編輯資料後，又想回來此測驗區
繼續編輯題目，則須點選 →編輯測驗，即可回到剛剛的測驗題編輯
畫面
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各周教學區：測驗
如果有學生作答過此測驗卷，則無法新增、刪除題目，但仍可編輯各
題的文字內容
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各周教學區：補充教材
說明：補充教材 vs.遠距課程認證指標
「3-4 教材提供充分的科目補充教材或外界網路資源」
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各周教學區：補充教材
說明：補充教材 vs.遠距課程認證指標
為符合指標3-4，請在此資源區域增加補充教材的網址，如補充教材想以檔案的方
式呈現，請複製「主題上課PPT」的資源，再更換裡面的檔案即可
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各周教學區：補充教材
目前的網址暫放為google首頁，請依照下一頁投影片的方式來更換網
址內容。
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各周教學區：補充教材
更換網址：
Step1：課程首頁→點選補充內容旁的「編修」→修改設定
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各周教學區：補充教材
更換網址：
Step2：編輯補充教材資源的標題與網址
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各周教學區：補充教材
更換網址：
Step3：編輯完畢後，點選「儲存並返回課程」，即完成
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各周教學區：學生作品觀摩區
說明：學生作品觀摩區 vs.遠距課程認證指標
「6-5 課程在線上實施學習者作品觀摩」
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各周教學區：學生作品觀摩區
說明：學生作品觀摩區 vs.遠距課程認證指標
為符合認證指標6-5，請在某些周的課程中加入學生作品觀摩區，作品觀摩區的呈
現方式有兩種：
1. 將學生作品放到google雲端資料夾，在moodle中放入資料夾連結，供學生點選

連結後，到資料夾觀看每個人的作品
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各周教學區：學生作品觀摩區
說明：學生作品觀摩區 vs.遠距課程認證指標
為符合認證指標6-5，請在某些周的課程中加入學生作品觀摩區，作品觀摩區的呈
現方式有兩種：
2. 將學生作品以上傳檔案的方式呈現於Moodle中，並增加一個「作品觀摩回饋討

論區」，讓學生可以給彼此的作品一些建議與讚美(第一種插入雲端網址的觀
摩方式也可增加此討論區，增加學習者互動的機會)
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各周教學區：學生作品觀摩區
目前學生作品觀摩區是以網址的方式呈現，更換網址的方式為：
課程首頁→學生作品觀摩區的「編修」→修改設定→編輯觀摩區標題文字、更改
外部網址連結→儲存並返回課程
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各周教學區：學生作品觀摩區
如想使用檔案的方式呈現學生作品：
課程首頁→點選任一教學影片的「編修」→複製→更改複製的影片資源標題、點
選編修、修改設定→刪除原始檔案，更換成學生的作品檔→儲存並返回課程
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各周教學區：同步教學課程內容整理
說明：同步教學課課程內容整理 vs.遠距課程認證指標
「4-4 同步教學時，師生雙方均能積極參與課程主題相關的討論互動」
「5-3 學習者間以同步方式進行課程內容相關議題討論時，有適當的互動」
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各周教學區：同步教學課程內容整理
說明：同步教學課課程內容整理 vs.遠距課程認證指標
為符合認證指標4-4、5-3，當進行同步課程時，請課程助教進行螢幕錄影，並於
課後整理錄影影片，上傳到此區
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各周教學區：同步教學課程內容整理
目前是放置示範影片，更換影片的方式為：
Step1：課程首頁→同步課程內容整理的「編修」→修改設定→在名稱欄位處可更

改標題文字
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各周教學區：同步教學課程內容整理
目前是放置示範影片，更換影片的方式為：
Step2：點選既有影片→選擇刪除
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各周教學區：同步教學課程內容整理
目前是放置示範影片，更換影片的方式為：
Step3：將影片拖曳至下圖紫框區→等待影片上傳完畢，即可點選「儲存並返回課程」
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各周教學區：同步教學課程內容整理
目前是放置示範影片，更換影片的方式為：
Step5：編輯完畢後，點選「儲存並返回課程」，即完成
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常用工作區：工作坊
說明：工作坊 vs.遠距課程認證指標
「2-4 教師依據教學目標選用多種適當的教學活動」
「6-5 課程在線上實施學習者作品觀摩」
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常用工作區：工作坊
工作坊用途：
用於學生作品的收集、審查和互評。學生於此區繳交作業後，教師指派學生互評
彼此的作品，評鑑標準由教師自行制定，學生最後會獲得作業成績、同儕互評的
成績與文字回饋。

190

範例

我的作品 由 王小明

影片作業 由 陳小美

範例



常用工作區：工作坊
設定工作坊：
Step1：課程首頁，下滑至常用工作區→將「學期專案互評」拖曳至進行互評活動

的周次區→點選「學期專案互評」
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常用工作區：工作坊
設定工作坊：
Step2說明：這邊會顯示該工作坊資源的設定狀況與階段，目前處於設定階段，且
設定階段中的四個設定都尚未完成，如果有完成，文字前方的灰色V會變成綠色V、
若無完成，則顯示紅色X、尚未設定則呈現灰色V
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常用工作區：工作坊
設定工作坊─設定工作坊說明與作業指示：
Step2-1：點選「設定工作坊的說明」→編輯名稱、說明文字

193
範例



常用工作區：工作坊
設定工作坊─設定工作坊說明與作業指示：
Step2-2：設定評分策略，評分方式共有以下四種

194

總加量表式計分：給予評語和分數
評論：只給評語，不給分數
錯誤數量：給予評語和是/否的評價
評分規程：按照指定的標準給予分層級的評價



常用工作區：工作坊
設定工作坊─設定工作坊說明與作業指示：
Step2-3：設定作業得分與評鑑得分

195

這裡可設定作業得分與評鑑得分加總為100分，
再分配兩者的配分比例，如左圖，也可以設定
作業與評鑑表現的滿分都是100分



常用工作區：工作坊
設定工作坊─設定工作坊說明與作業指示：
Step2-4：設定作業得分與評鑑得分
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視需求設定作業與評鑑的及格分數



常用工作區：工作坊
設定工作坊─設定工作坊說明與作業指示：
Step2-5：設定作業繳交規定文、最多上傳的數量與大小
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常用工作區：工作坊
設定工作坊─設定工作坊說明與作業指示：
Step2-6：編輯評價指示文
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如果沒有在這個步驟編輯評價設定文字的話，在繳交作業階段仍舊會提醒
要編輯此項目



常用工作區：工作坊
設定工作坊─設定工作坊說明與作業指示：
Step2-7：設定作業繳交/截止時間、設定學生評鑑開始/結束時間(請勾選「啟用」

後，再進行時間設定)
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常用工作區：工作坊
設定工作坊─設定工作坊說明與作業指示：
Step2-8：以上都設定好後，點選「儲存並返回課程」
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常用工作區：工作坊
設定工作坊─設定工作坊說明與作業指示：
Step2-1~Step2-8都完成後，以下紅框處的三個設定便會顯示已完成，且剛剛設定
的作業繳交與互評時間等紀錄也都會顯示出來
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常用工作區：工作坊
設定工作坊─編輯評價表(Rubric)：
Step3-1：點選「編輯評價表」
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常用工作區：工作坊
設定工作坊─編輯評價表(Rubric)：
Step3-2：編輯評鑑指標
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常用工作區：工作坊
設定工作坊─編輯評價表(Rubric)：
Step3-3：選擇評鑑方式，類型有量尺與分數兩種選擇
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常用工作區：工作坊
設定工作坊─編輯評價表(Rubric)：
Step3-3：選擇評鑑方式，類型有量尺與分數兩種選擇

選擇量尺的話，量尺又有兩種形式
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常用工作區：工作坊
設定工作坊─編輯評價表(Rubric)：
Step3-3：選擇評鑑方式，類型有量尺與分數兩種選擇

選擇量尺的話，量尺又有兩種形式

206

default competence scale

量尺的評鑑畫面
separate and connected ways of knowing

量尺的評鑑畫面



常用工作區：工作坊
設定工作坊─編輯評價表(Rubric)：
Step3-3：選擇評鑑方式，類型有量尺與分數兩種選擇

選擇分數的話，可設定每一個評鑑題目的最高得分

207分數的評鑑畫面



常用工作區：工作坊
設定工作坊─編輯評價表(Rubric)：
Step3-4：依照3-2、3-3的步驟，完成數個評鑑指標的編輯。預設有五個評鑑標準，

如還想增加可點選「添加2個空白，以增加更多判斷規準」
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常用工作區：工作坊
設定工作坊─編輯評價表(Rubric)：
Step3-5：完成編輯後，點選儲存後關閉，即完成
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常用工作區：工作坊
設定工作坊─編輯評價表(Rubric)：
Step3-6：都設定完畢後，便可點選「切換到下一個階段」，進入繳交作業階段
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常用工作區：工作坊
設定工作坊─分配作業：
Step4-0：教師須設定工作坊階段為「繳交作業階段」，如此一來，等規定的繳

交作業時間一到，學生才能看到以下紅框處的按鈕，繳交作業
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常用工作區：工作坊
設定工作坊─分配作業：
Step4-1：等待學生交完作業後，便可設定誰要評鑑誰的作品：點選「分配作業」
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常用工作區：工作坊
設定工作坊─分配作業：
Step4-2：設定互評方式，教師可手動分配，也可讓電腦隨機配置
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常用工作區：工作坊
設定工作坊─分配作業：
Step4-2：設定互評方式，教師可手動分配，也可讓電腦隨機配置

A.手動配置：設定參與者要評鑑誰的作品，以及被誰評鑑，例如
step1：設定測試一要評論測試七的作業
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常用工作區：工作坊
設定工作坊─分配作業：
Step4-2：設定互評方式，教師可手動分配，也可讓電腦隨機配置

A.手動配置：設定參與者要評鑑誰的作品，以及被誰評鑑，例如
step2：設定後，測試七的被評量區會自動填上剛剛的設定
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常用工作區：工作坊
設定工作坊─分配作業：
Step4-2：設定互評方式，教師可手動分配，也可讓電腦隨機配置

A.手動配置：設定參與者要評鑑誰的作品，以及被誰評鑑，例如
step3：一個人可以評鑑多位同儕的作業
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常用工作區：工作坊
設定工作坊─分配作業：
Step4-2：設定互評方式，教師可手動分配，也可讓電腦隨機配置

A.手動配置：設定參與者要評鑑誰的作品，以及被誰評鑑，例如
step4：點選 即可取消評鑑配對
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常用工作區：工作坊
設定工作坊─分配作業：
Step4-2：設定互評方式，教師可手動分配，也可讓電腦隨機配置

A.手動配置：設定參與者要評鑑誰的作品，以及被誰評鑑，例如
step5：依照相同方式設定即完成
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常用工作區：工作坊
設定工作坊─分配作業：
Step4-2：設定互評方式，教師可手動分配，也可讓電腦隨機配置

B.隨機配置：設定一個人要評鑑幾份或幾個人的作業、評鑑指是否需要提
交作業後才能進行評鑑…→完成設定後，點選儲存變更
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常用工作區：工作坊
設定工作坊─分配作業：
Step4-2：設定互評方式，教師可手動分配，也可讓電腦隨機配置

B.隨機配置：如果想要設定學生可以進行自我評鑑，需在「Step2設定工
作坊說明」時，勾選「學生們可評價他們自己的作業」
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常用工作區：工作坊
設定工作坊─分配作業：
Step4-2：設定互評方式，教師可手動分配，也可讓電腦隨機配置

C.事先規劃的配置：勾選「在提交階段結束之後，自動的配置作品」，便
可於繳交作業階段結束後，電腦隨機配置評鑑方式
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常用工作區：工作坊
設定工作坊─分配作業：
Step4-3：以上都設定完後，點選切換到下一個階段，即可進入同儕互評階段
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常用工作區：工作坊
設定工作坊─同儕互評階段：
Step5-0：進入此階段後，如想重新更改相關設定，點選各階段標題，即可到任何

一個階段
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常用工作區：工作坊
設定工作坊─同儕互評階段：
Step5-1：往下滑到工作坊的成績報告中會顯示學生評價結果
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常用工作區：工作坊
設定工作坊─教師評分：
Step6-0：在Step5同儕互評階段時，教師便可評價學生的作品
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常用工作區：工作坊
設定工作坊─教師評分：
Step6-1：點選學生繳交的作業
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常用工作區：工作坊
設定工作坊─教師評分：
Step6-2：進入後，便可看到該學生的作業以及設定的評價者，下載學生的作品觀看

後，點選「評價」進行評分
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常用工作區：工作坊
設定工作坊─教師評分：
Step6-3：進入評價畫面後，同樣會看到學生的作品，以及先前的評價指示文字
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常用工作區：工作坊
設定工作坊─教師評分：
Step6-4：依照之前設定的評價指標給予分數與評論
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常用工作區：工作坊
設定工作坊─教師評分：
Step6-5：所有評價指標都評分完後，給予整體回饋建議
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常用工作區：工作坊
設定工作坊─教師評分：
Step6-6：評量完後可以設定教師的評價權重，以上都編輯完後，點選儲存後關閉，

即完成
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常用工作區：工作坊
設定工作坊─教師評分：
Step6-7：依照相同方式完成所有學生的作業評分
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常用工作區：工作坊
設定工作坊─教師評分：
Step6-8：如想重新評分，再往下滑動頁面便可看到所有需評價的作業，點選「重新

評價」即可重新給分
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常用工作區：工作坊
設定工作坊─教師評分：
Step6-9：當教師評價完後，「評價同學的作業」會顯示完成，此時便可點選「切換

到下一個階段」進入評鑑能力計分階段
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常用工作區：工作坊
設定工作坊─計算作業成績：
Step7-1：進入計算成績階段後，往下滑到「工作坊的成績報告」會看到學生目前的

成績
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常用工作區：工作坊
設定工作坊─計算作業成績：
Step7-2：如果想重新評分，步驟同Step6-8，如果確定不再評分，點選「重新計算

分數」
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常用工作區：工作坊
設定工作坊─計算作業成績：
Step7-3：點選後，「計算作業成績」、「計算評價成績」便會顯示完成
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常用工作區：工作坊
設定工作坊─計算作業成績：
Step7-4：而下方的「工作坊的成績報告」也會自動計算好成績
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常用工作區：工作坊
設定工作坊─計算作業成績：
Step7-5：最後只要提供活動結語便能結束整個評鑑活動
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常用工作區：工作坊
設定工作坊─計算作業成績：
Step7-6：點選回饋→編輯結語
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常用工作區：工作坊
設定工作坊─計算作業成績：
Step7-7：點選「切換到下一個階段」，此評鑑活動就正式結束了
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常用工作區：票選
說明：票選 vs.遠距課程認證指標
「2-4 教師依據教學目標選用多種適當的教學活動」
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常用工作區：票選
建立票選活動：
Step1：課程首頁，下滑至常用工作區→將「你覺得哪一組的作品最棒呢？」拖曳

至進行票選活動的周次區→點選此資源
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常用工作區：票選
建立票選活動：
Step2：點選票選資源的「編修」→修改設定
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常用工作區：票選
建立票選活動：
Step3：編輯票選活動的名稱與簡介文字→設定選項是水平或垂直顯示
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常用工作區：票選
建立票選活動：
Step4：設定學生選擇選項時是否可變更選擇、是否可複選、回答的次數、選項內容

246

若要限制回答次數，便需填入限制的次數



常用工作區：票選
建立票選活動：
Step5：編輯完畢後，點選「儲存並返回課程」，即完成
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常用工作區：五種討論區形式
說明：五種討論區形式 vs.遠距課程認證指標
「2-4 教師依據教學目標選用多種適當的教學活動」
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常用工作區：五種討論區形式
說明：
1. 共有這五種討論區形式可使用，每一種的呈現方式、發文限制略為不同，請教

師拖曳想要的討論形式到活動周次中，再進行編輯
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討論區形式 說明

單一簡單討論 學生只能回應，無法新增主題，用於簡短、集中的討論

每人僅限發表一種主題討論區 每個人都只能發起一個新主題，其他人可以回應

一般標準討論區 開放討論區，任何人可新增主題、回應他人的主題內容

部落格形式討論區 和「一般用途…」功能相同，但主題和答案顯示在同頁

Q & A討論區 學生必須先發表自己的言論，才可看到其他同學的回應



常用工作區：五種討論區形式
說明：
2. 如果不想辛苦將討論區拖曳到活動周次裡，想直接更改活動周次中的討論區形

式：(1)點選討論區的編修→修改設定
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常用工作區：五種討論區形式
說明：
2. 如果不想辛苦將討論區拖曳到活動周次裡，想直接更改活動周次中的討論區形

式：(2)選擇討論型態→儲存並返回課程，即完成
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常用工作區：五種討論區形式
五種討論區形式說明
1. 單一簡單討論：學生只能回應，無法新增主題。

例如學生自我介紹區，就是使用此討論形式，教師增加完一個討論主題後，學
生只能點選「回應」，回應教師的發文。
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常用工作區：五種討論區形式
五種討論區形式說明
1. 單一簡單討論：學生只能回應，無法新增主題。

編輯方式：從課程首頁中點選進來後會顯示下圖畫面，點選編輯→編輯討論主
題與內容後，點選儲存，即完成(詳細請看「學生自我介紹」教學)
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常用工作區：五種討論區形式
五種討論區形式說明
2. 每人僅限發表一種主題：每個人(含教師)都只能發起一個新主題供其他人回應
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常用工作區：五種討論區形式
五種討論區形式說明
2. 每人僅限發表一種主題：每個人(含教師)都只能發起一個新主題供其他人回應

編輯方式：從課程首頁中點選進來後會顯示下圖畫面，點選「新增一個討論主
題」→編輯討論主題與內容後，點選儲存即完成
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常用工作區：五種討論區形式
五種討論區形式說明
3. 一般標準討論區：開放討論區，任何人可新增主題(無限制數量)、回應他人的

主題內容。
此Moodle模板中大部分的討論區皆為此形式，因此編輯方式同各周教學區中建
立的主題討論區。
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常用工作區：五種討論區形式
五種討論區形式說明
4. 部落格形式討論區：只能發起討論主題，無法回應他人的主題
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常用工作區：五種討論區形式
五種討論區形式說明
4. 部落格形式討論區：只能發起討論主題，無法回應他人的主題

編輯方式：從課程首頁中點選進來後會顯示下圖畫面，點選「新增一個討論主
題」→編輯討論主題與內容後，點選儲存即完成
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常用工作區：五種討論區形式
五種討論區形式說明
5. Q & A討論區：學生必須先發表自己的言論，才可看到其他同學的回應。

如果不想讓學生回答前先看到其他同學的答案，便可使用此討論區形式。
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常用工作區：五種討論區形式
五種討論區形式說明
5. Q & A討論區：學生必須先發表自己的言論，才可看到其他同學的回應。

編輯方式：從課程首頁中點選進來後會顯示下圖畫面，點選「新增一個問題」
→編輯討論主題與內容後，點選儲存即完成
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常用工作區：詞彙表
說明：詞彙表 vs.遠距課程認證指標
「2-4 教師依據教學目標選用多種適當的教學活動」
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常用工作區：詞彙表
詞彙表用途：
1. 學生們分工撰寫課程關鍵詞彙的解釋
2. 新班級的每個人的自我介紹
3. 課程相關的影片、照片、聲音檔的分享區
4. 實習科目上可供他人參考的個人心得
5. 教科書上需要更新補充的說明
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常用工作區：詞彙表
設定詞彙表活動：
Step1：課程首頁，下滑至常用工作區→將「詞彙表」拖曳至進行票選活動的周次

區→點選此資源
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常用工作區：詞彙表
設定詞彙表活動：
Step2：點選詞彙表資源的「編修」→修改設定

264



常用工作區：詞彙表
設定詞彙表活動：
Step3：編輯詞彙表名稱與說明→設定學生增加詞彙條目時的限制與規定
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常用工作區：詞彙表
設定詞彙表活動：
Step3：編輯詞彙表名稱與說明→設定學生增加詞彙條目時的限制與規定
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如果選擇「允許對條目加上評論」，當任何人新增
完一個條目後，便會顯示「評論」按鈕，供他人對
此條目進行評論



常用工作區：詞彙表
設定詞彙表活動：
Step4：設定詞彙表的外觀
Step5：以上都設定完後，點選儲存並返回課程

267



常用工作區：詞彙表
增加條目內容：
Step1：課程首頁→點選詞彙表→新增調目
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常用工作區：詞彙表
增加條目內容：
Step2：編輯詞彙概念與定義→選擇是否要上傳附件→儲存變更，即完成
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常用工作區：詞彙表
增加條目內容：
Step3：可下載、刪除、編輯此條目
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下載

刪除

編輯


